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Pfiloha SVP

PLAN PRACE

na skolni rok 2024/2025

¢ Plan je koncipovan jako otevieny material, ktery je mozné
upravovat a doplniovat.

¢ \/ychazi z podkladl jednotlivych pracovnika, materialnich
a prostorovych podminek.

e Prilohou planu prace na dany skolni rok jsou rozvrhy
zajmovych utvarua jednotlivych pracovist.

Zpracovali: Vladimira Slosarova, Bc. Tomas Klokoénik
Zfizovatel: Mésto Horovice



1. Personalni zajistéeni:

1.1. Interni pracovnici:

pracovisté jméno a prijmeni pracovni pozice

Vladimira Slosarova Reditelka

Bc. Tomas Klokocnik Zastupce feditelky

Katefina Zajicova Pedagog volného Casu
Vrbnovska 1138, Lenka Radova Pracovnik pro styk s
268 01 Horovice verejnosti

Markéta Tutterova Pedagog volného €asu

Alena Vankova Hlavni ekonom

Tatana Lhotakova ucetni

Petra Vackova personalistka

Pavel Slosar Propagace, IT

Romana Hrdli¢kova Pedagog volného ¢asu
Vrbnovska 28, Ema Vanikova Pedagog volného Casu
268 01 Hofovice Kamila Jichova Pedagog volného Casu

Alexandr Tutter Pedagog volného ¢asu
Otty z Losu 15, Komarov | Jaroslava Kalatova Pedagog volného Casu
Vétrna 869, Horovice

1.2. Externi pracovnici:

KVALIFIKACE:
Vedouci zajmovych utvart:
e vysokosSkolské pedagogicke vzdélani
o stfedoSkolské pedagogické vzdélani
¢ nekvalifikovani vedouci krouzk( si dodélaji béhem Skolniho roku

40 hodinové Studium pedagogiky pro pedagogy vykonavajici dil&i
pedagogickou €innost.

Pomocny vedouci zajmového utvaru: - studenti SS, gymnazia, pedagogické $koly

o Pfiprava je vedena zkuSenym pedagogickym pracovnikem, ktery vede
zajmovy krouzek.

o Pfiprava je zaméfena na postupné ziskavani potfebnych znalosti a
dovednosti, ktera probiha v ramci vedeni ZK se zkusenym pedagogem.



2. Prostorové zabezpeceni:

SIDLO ORGANIZACE:
Stary zamek, Vrbnovska 28, 268 01 Horovice

Kancelare

Klubovny

Archiv

RC Kaleidoskop

Socialni a sanitaéni zazemi

PRACOVISTE HOROVICE:
Pracovisté Vrbnovska 1138, 268 01 Horovice

Kancelare

Klubovny

Recepce

Klubovna I. / hudebna
Klubovna ll.

Klubovna lll.
Zrcadlovy sal
Kuchynka

Sprchy

Satna

Socialni a sanitaéni zazemi

Pracovisté Vétrna 869, 268 01 Horovice
. Keramicka dilna
o Dilna pro plastikové modelare
) Socialni a sanitacni zazemi
PRACOVISTE KOMAROV:
Pracovisté Otty z Losu 15, 267 62 Komarov
o 2 klubovny
o Socialni a sanitani zazemi

OSTATNi PRACOVISTE:

ZS Komarov, Cerhovice, Broumy, Osek, 1. a 2. ZS Horovice, Osov, VizZina,



Pravidelna zajmova €innost / zajmové utvary

Probiha dle rozvrhu jednotlivych zajmovych utvari na vSech pracovistich a
mistech poskytovani sluzeb.

Smluvni vztahy s dalSimi misty poskytovani sluzeb jsou uzavieny pisemné. Obce
s odlouCenymi pracovisti financné pfispivaji na c€innost. Prostory v bazénu 1.
zakladni Skoly jsou v najmu.

Cilem pravidelné &innosti je rozvoj dovednosti u¢astnikd v jednotlivych oblastech
¢innosti. Prispiva k rozvoji osobnich kompetenci ucastnikil. Rozvoj kompetenci
je stanoven Skolnim vzdélavacim planem.

Zakladem jednotlivych Cinnosti v zajmovém vzdélavani je rozvoj osobnosti ditéte,
individualni pfistup ke kazdému ucastnikovi, vytvareni bezpecného prostfedi pro
ucastniky a rovnych pfilezitosti pro vSechny, kvalitni vedeni — vzdélavani
externich pracovnikl, dostateCné materialni vybaveni.

Prehled krouzk( vypsany na Skolni rok je zvefejnén na webovych strankach
zvefejnén vzdy posledni tyden v srpnu. PfihlaSovani na krouzky probiha
elektronicky.

Casova dotace jednoho krouzku je 60 minut, krouzky jsou rozdéleny dle
vyspélosti uCastnikd na zacatecniky, mirné pokrocilé a pokrocilé.

Prehled zajmovych krouzku: www.domecekhorovice.cz

Prilezitostna cinnost / akce

Probiha béhem celého roku i o prazdninach, ve svatcich, o sobotach a nedélich.

Do této oblasti jsou zahrnuty vesSkeré aktivity, které jsou uskuteCriovany
v dopolednich nebo odpolednich hodinach, naplfiuji volny ¢as détem i jejich
rodi¢am.

Tyto Cinnosti zabezpeduji interni zaméstnanci Domecku Horovice spole¢né
s externimi pracovniky.

Akce prilezitostného charakteru vznikaji zejména z poptavky klientl, zahrnujeme
sem veSkeré aktivity, kde u€astnici rozviji dovednosti, zru¢nost, védomost a dalSi
kompetence.

Kurzy pro rozvoj spoluprace rodic a dité, spoleCné tvoreni, spole¢né cviceni.

Déle sem zahrnujeme veskeré programy ur¢ené pro zakladni a materské Skoly —
keramickeé, rukodélné a vytvarné.

Prehled akci: www.domecekhorovice.cz, celoroéni plan akci



5.

1.

Pobytova a taborova ¢innost

Pobytové akce probihaji béhem Skolniho roku o zpravidla vikendech nebo
v dobé Skolnich prazdnin.

Pfiméstské tabory a pobytové tabory se konaji béhem Skolniho roku o
zpravidla v dobé Skolnich prazdnin.

Pfehled letnich pobytovych a pfiméstskych tabord bude zvefejnén na
webovych strankach v lednu 2025.

Letni €innost zacina zpravidla 1.7. a kon€i 31. 8. pfisluSného roku
Pfiméstskeé tabory trvaji zpravidla 5 dnU a probihaji zpravidla na pracovistich
SVC-DOMECEK HOROVICE.

Pobytové tabory trvaji zpravidla 5-14 dnu. Pro realizaci letnich pobytovych
tabord vyuzivame vlastni taborovou zakladnu v Hlincich a dale si pronajimame
dalSi zakladny nebo rekreacni zafizeni.

Na pobytové akce a vSechny druhy taborl vyuzivame elektronicky zpusob
prihlaseni.

Prehled pobytovych akci a tabori: www.domecekhorovice.cz

Soutéze MSMT

SoutéZze a olympiady jsou vyhlaSované Ministerstvem Skolstvi, mladeze a
télovychovy.

Pocet okresnich kol olympiad a soutéZi v daném $kolnim roce uréuje MSMT.
Jednotlivé soutéze maji urCenu vékové kategorie pro zaky ZS nebo studenty
SS.

SVC-DOMECEK HOROVICE organizuje okresni kola soutézi.

Na zakladé vysledku konkurzniho fizeni StfedoCeského kraje je SVC-
DOMECEK HOROVICE organizatorem vybranych védomostnich a
sportovnich okresnich kol soutézi.

SoutéZe jsou financovany krajem, podle jehoz podminek jsou i uctovany a
vykazovany.

Prehled soutézi: www.domecekhorovice.cz

Cinnosti zajmového vzdélavani

Kurzy akreditované MSMT

Kurzy pro hlavni vedouci détskych tabor(
Prehled akci: www.domecekhorovice.cz



Dalsi typy éinnosti zajmového vzdélavani (CZV)

. Osvétova a informacni ¢innost
. Poradenska ¢innost
o Aktivity s individualnim pfristupem k ucastnikovi — prace s talenty,

doucovani, individualni priprava na zkousky, praxe studentl, vedeni
diplomové prace, SOC atd.

o Spontanni aktivity-Cinnosti, které si obsahové pfipravuji sami aktéfi. Nasi
snahou je vytvofit podminky pro aktivni pfistup uc€astniki k vlastnimu
volnému cCasu. Pro aktivity se sportovnim zaméfenim postupné
upravujeme venkovni prostory na pracovisti Vrbnovska 1138.

8. Metodicka a odborna pomoc

e Oblast podpory prace ostatnim organizacim pracujicim s détmi a mladezi
a Siroké verejnosti.

e Poradna nestatnim neziskovym organizacim ohledné letni ¢innosti, informace
pro zakladni Skoly — propozice vyhlaSovanych soutézi a olympiad jsou
uvedeny
na webovych strankach.

e Tvorba metodickych materiald (napf. Metodicky material pro hlavni vedouci
détskych taboru, Metodické materialy pro podporu vzniku rodinnych center
atd.)

9. Doplnkova ¢innost

e Doplhkovou ¢innost napliiujeme zejména pronajmy taborové zakladny nebo
kluboven ostatnim organizacim pracujicimi s détmi, spolkim, Skolam i
soukromym osobam, nebo zapujéovanim materialu nebo kostymd.

e Dopliikova g&innost nikdy nesmi omezit realizaci aktivit SVC-DOMECEK
HOROVICE.

10. Propagace

e Je fizena centralné, vesSkery propagacni material, ktery je zvefejnén ma
jednotnou podobu a formu.

e Grafickou podobu zajistuje pracovnik IT ve spolupraci se zastupcem
feditelky,
za komunikaci a propagaci akci zodpovida pracovnice pro styk s vefejnosti.



e Kazdy pracovnik odevzda s mésicnim predstihem plan akci na mésic.

e Pracovnik pro styk s vefejnosti informace zvefejni na webovych strankach a
na socialnich sitich.

e Za nasténky na jednotlivych pracovistich zodpovida vzdy povéfeny pracovnik

pracoviste.
o Mésicni akce do Méstana Radova
o Zverejnéni na webovych strankach Kloko¢nik, Radova
o Nasténky Radova, Kalatova

Hrdlickova, Jichova, Tutterova

Jednotna image organizace

o Za image organizace odpovida zastupce feditelky ve spolupraci s IT
pracovnikem a pracovnici pro styk s verejnosti.

. SVC-DOMECEK HOROVICE dba na jednotnou image pfi propagaci akci,
kontinualni zplsob komunikace s vefejnosti, dodrzovani formalnich i
estetickych pozadavkl na tiskové materialy a vyuzivani jednotnych
propagacnich materiald béhem realizace akci.

. Pro propagaci akci smérem k vefejnosti vyuziva SVC-DOMECEK
HOROVICE nasténky, webové stranky organizace, socialni média a mistni
tisk.

. SVC-DOMECEK HOROVICE pouziva jednotné logo.

. Pro styk s vefejnosti i interni komunikaci v ramci organizace vyuzivaji
pracovnici schvalenu sadu dokumentl a Sablon s grafickymi logolinkami,
hlavickami a logem organizace.

o Kazdy pracovnik ma vytvofenou vlastni vizitku, kterou vyuziva pfi styku
s vefejnosti a ma ji nastavenou v zahlavi zprav emailu jako elektronicky
podpis. Pro elektronickou komunikaci pracovnici vyuzivaji sluzebni e-mail.

o Pracovnici dodrzuji pravidla firemni kultury, pouzivaji stanoveny postup pfi
telefonovani a dodrzuji eticky kodex pedagogického pracovnika.



12. Kontrolni a ridici ¢innost

Plan hospitaci

e Hospitacni cinnost probiha podle stanoveného Planu hospitaci SVC-
DOMECEK HOROVICE. Hospitace probihaji v ramci plnéni projektu OP
JAK — spoluprace pedagogu.

e Hospitace provadi interni pracovnici SVC-DOMECEK HOROVICE.

e Vedouci pracovist provadéji hospitace u externich pedagogu alesporn 1x
rocné.

e Z hospitace je vyhotoven zapis.

Rizeni, porady a pedagogické rady

e Porady vSech pracovnikt: kazdé posledni pondéli v mésici
(v pfipadé svatku, prazdnin atd. se porada prfesouva na nejblizSi pondéli
daného mésice. Porady svolava feditelka organizace.

o Pedagogicka rada 2 x do roka, zpravidla zafi, kvéten — vSichni externi i
interni pedagogicti pracovnici. Svolava pracovnik zodpovédny za externi
pracovniky. Poradni organ, ktery pomaha stanovit nové sméry ¢innosti.

. Provozni porady: feSi konkrétni aktivity, zpusob zajisténi stanovist,
material, pomucky atd. Svolava pracovnik, ktery akci organizuje a poradu
fidi.



13. Uvadéni internich a externich pracovniki

Uvadéni novych pedagogickych pracovniku
Pro zacCinajici pedagogy je zpracovan plan uvadéni dvoulety cyklus.
ZacCinajici pedagogové: Alexandr Tutter, Ema Vanikova

Uvadéjici pedagog: Bc. Tomas KlokocCnik

o Béhem uvadéni pedagogové postupné navstivi jednotlivé pracovisté.

o Ziskaji informace o chodu organizace, legislativnich normach, smérnicich
a nafizeni a systému organizace prace v SVC-DOMECEK HOROVICE.

o Budou proskoleni v oblasti BOZP, PP atp.

o Pod dohledem uvadeéjiciho pfipravi celorocni plan aktivit vcetné
celoro€niho planu zajmovych utvard a konkrétni pedagogickeé lekce.

o Zucastni se v8ech typl Cinnosti zafizeni tak, aby byli pfipraveni na jejich
samostatnou organizaci v¢etné vyuctovani a dokumentace.

o Zrealizuji samostatné vybrané typy aktivit, které nasledné vyhodnoti
v ramci evaluace se zavadéjicim pracovnikem.

Uvadeéni budoucich externich pracovniku

o Budouci externisté jsou vybirani ze studentd stfednich Skol.

o Jsou vedeni jako pomocnici vedouciho krouzku, ktefi se pfipravuji
na samostatnou €innost.

o Béhem roku provadi v pribéhu Skolniho roku pod vedenim dospélého
pedagogického pracovnika konkrétni aktivity v ramci pedagogické lekce
zajmoveého utvaru.

. Pomocnik zrealizuje samostatné pedagogickou lekci v ramci zajmového
utvaru, kterou nasledné vyhodnoti spole¢né s vedoucim z pohledu
dodrzeni Casové dotace, stanoveni cile, metod a forem jeho naplnéni a
hodnoticich prvkl pedagogické lekce.



14.

15.

Projektova €¢innost organizace

Projekt MSMT

Cislo:CZ.02.02.XX/00/22_002/0000977 Sablony OP JAK
Projekt na 2 roky 30.5.2022-31.12.2024

Zaméren na vzdeélavani pracovnikd.

Spoluprace na projektu Centra na podporu integrace cizinca ¢. AMIF/16/01
Nedélni Skola Ceského jazyka.

Vyuka ¢eského jazyka
Ve spolupraci s CPIC Pfibram probiha vyuka ¢eského jazyka pro cizince.

Univerzita 3. Véku-Studium pro seniory

Na zakladé navazani spoluprace s Provozné& ekonomickou fakultou Ceské
zemeédélské univerzity v Praze probiha dalSi ro¢nik studia.

Otevieny dva obory v kazdém semestru. Prvni semestr bude uzavien v prosinci,
dalSi semestr ukoncen v kvétnu.

Prehled konkrétnich aktivit: www.domecekhorovice.cz, celoroéni plan prace

Plan rozvoje a udrzby zarizeni:

Vétrna 869

Udrzba a revize keramicka dilna, modelafska dilna a socialni zafizeni.

Vrbnovska 1138

Udrzba zahrady svC
Udrzba kluboven svC
Vymalovani Saten SvC

Vrbnovska 28 Stary zamek

Nové vybaveno

Drobna udrzba a dovybaveni svC

Vrbnovska 26, Stary zamek

Pokud dojde k predani objektu domecku a stodoly k nasemu uzivani,
zajisténi pravidelné drobné udrzby. svC
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Komarov

e Udrzba vnitfniho vybaveni svC

Osov

e Oprava budovy a vSech prostor Méstys Osov
e vybaveni kluboven svC
TZ Hlince

e Obnova jidelny Maijitel

projednano na pedagogické radé 18.9.2024

Vladimira Slosarova - feditelka
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